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Ozarowice 10.12. 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr 5

Gmina Ozarowice prosi o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej realizacji ustugi okreslonej w pkt
2 zapytania ofertowego.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Ozarowice ul. Dworcowa 15, 42-625 Ozarowice NIP: 6452502973 w imieniu ktdrej dziata
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ozarowicach

2. Tytut zadania

Kurs/szkolenie :

Asystent nauczyciela przedszkola

3. Kod wspdlnego stownika zamowien (CPV):

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe - kod gtéwny
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

4. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen

- jak w pkt.2
1. Liczba uczestnikow i termin szkolenia - 1
2. Program kursu/szkolenia

1) minimalna liczba godzin: okreslona w odrebnych przepisach

2) wymagany minimalny zakres tematyczny szkolenia (minimalny program szkolenia):

okreslone w odrebnych przepisach

WALIDACJA
Wykonawca os$wiadczy, ze posiada ktéry posiada uprawnienia do egzaminowania / zapewni
uprawniony do tego podmiot zewnetrzny* w zakresie zgodnym z tematem szkolenia i zapewni
mozliwo$é zdobycia kwalifikacji zgodnie z informacjg dot. uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego zawarta na stronie
Uzyskiwanie kwalifikacji w ramach projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego - RPO WSL 2014-2020 (slaskie.pl) i zobowigzuje sie do ich bezwzglednego stosowania.

5. Termin realizacji zamoéwienia
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Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do maja 2022 r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

A. UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKRESLONEJ DZIALtALNOSCI LUB CZYNNOSCI.

Wykonawca posiada aktualne na dzien skfadania ofert uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zamdwienia, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania w tym posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz.U.2020 poz. 1409 z pdzn. zm.).

B. POTENCIAtU TECHNICZNEGO

Wykonawca dysponuje odpowiednim zapleczem, ktdory zapewni prawidtowg
realizacje zamowienia, w tym dysponuje salg/salami wyposazonymi w sprzet IT
oraz w inny specjalistyczny sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia ze
szczegblnym uwzglednieniem zajeé praktycznych.

C. 0OSOB ZDOLNE DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca dysponuje kadrg posiadajgcq wiedze i umiejetnosci niezbedne do
prawidtowego wykonania zamdwienia, tj. trenerzy prowadzacy szkolenie musza
posiadac tacznie:

a) wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia,

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym
min. doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata

D. WYMAGANYCH DOKUMENTOW

Wykonawca dofaczy do Oferty (zatgcznik nr 1):

- oSwiadczenie o walidacji (zatgcznik nr 2)

- Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez
Wojewaddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej

1. W cenie kursu nalezy uwzglednic¢ rowniez:

® koszt egzaminu przed komisjg egzaminacyjng uprawniong do wydania zaswiadczenia
kwalifikacyjnego i certyfikatu.
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® koszt ubezpieczenia uczestnikdw kursu NNW podczas zajeé oraz w drodze
do i z miejsca realizacji kursu,

® koszt materiatow dydaktycznych, ktére po zakonczeniu szkolenia przejdg na wiasnosé
uczestnikow,

koszt materiatéw biurowych (zeszyt lub notatnik, dtugopis),

® koszt poczestunku w czasie przerw tj. np. paluszki, kruche ciasteczka, owoce, kawa, herbata,
zimne napoje,

® koszt odziezy ochronnej (jezeli kierunek szkolenia tego wymaga),

Miejsce realizacji zamdwienia

Zajecia winny by¢ realizowane na terenie Gminy Ozarowice. Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji
zaje¢ poza terenem miasta Ozarowice w sytuacji gdy faczny czas dojazdu z miejsca siedziby
Gminy Ozarowice (ul. Dworcowa 15) do miejsca szkolenia

i z powrotem, srodkami komunikacji miejskiej nie przekroczy 2 tacznie godzin zegarowych.

Warunki realizacji zamowienia

— Wykonawca zobligowany bedzie do zapewnienia warunkdéw organizacyjnych i technicznych
umozliwiajgcych udziat w ksztatceniu osobie/osobom w tym z niepetnosprawnoscig. Osoba/y
z niepetnosprawnoscig, ktéra/e ukonczy/a kurs, bedzie mogta/bedg mogty przystgpi¢ do
egzaminu w warunkach i formie dostosowanej do rodzaju jej/ich niepetnosprawnosci.
Dostosowanie to nastepuje na podstawie aktualnego Orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci danej osoby/osdb.

—  Wykonawca zapewni kazdemu/ej uczestnikowi/czce szkolenia niezbedne narzedzia i przybory
umozliwiajgce wykonywanie czynnosci okreslonych programem szkolenia.

— Wykonawca skieruje uczestnikow/czki szkolenia na badania lekarskie, ktorych koszt wraz
z wydaniem ksigzeczki zdrowia (jezeli kierunek szkolenia tego wymaga) uwzgledni w ztozonej
ofercie.

— Woykonawca optaci koszt ubezpieczenia uczestnikdw/czek kursu NNW podczas zajec
oraz w drodze do i z miejsca realizacji szkolenia.

— Wykonawca zapewni drobny poczestunek w czasie przerw tj., np. paluszki, kruche ciasteczka,
owoce, kawa, herbata, zimne napoje

— Wykonawca zapewni odziez ochronng (jezeli kierunek szkolenia tego wymaga).

— Wykonawca zapewni, prowadzenie zaje¢ wyktadowcéw posiadajgcych zasob wiedzy,
doswiadczenie zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wiasciwg realizacje
szkolenia.

— Wykonawca zapewni S$rodki ochrony osobistej takie jak m.in. jednorazowe maseczki
chirurgiczne, rekawiczki jednorazowe nitrylowe, srodki dezynfekujace jezeli bedg wymagane
przez stosowne wytyczne lub przepisy prawa.

— W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zapewni:

a. warunki szkolenia zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
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b. zaplecze sanitarne i higieniczne oraz srodki czystosci.
— Szkolenie musi zostaé zrealizowane zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
a. plan nauczania musi obejmowac przecietnie nie mniej niz 6 godzin w tygodniu
b. zajecia muszg odbywaé sie od poniedziatku do pigtku, nie wiecej niz 8 godzin
dziennie — miedzy godzing 8:00 a 18:00. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
organizowania szkolenia w sobote, niedziele i Swieta.

— Szkolenie musi zosta¢ zakonczone uzyskaniem kwalifikacji, przy czym przez kwalifikacje
nalezy rozumieé¢ formalny wynik oceny i walidacji, uzyskany w momencie potwierdzenia
przez wtasciwy organ/instytucje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce
okreslone standardy zgodnie z informacja umieszczong na stronie
https://rpo.slaskie.pl/czytaj/uzyskiwanie kwalifikacji_projekty wspolfinansowanych z_efs 2
016 _07_25

— Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia lub skierowania na egzamin

sprawdzajgcy poziom wiedzy uczestnikdw/czek szkolenia i wydania osobom, ktére ukoncza
szkolenie, stosownych zaswiadczen/certyfikatow poswiadczajgcych nabycie kwalifikacji
(zgodnie z Podstawowymi informacjami dotyczgcymi uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspodtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego i Listg sprawdzajaca
zgodnie z informacja zawartg na stronie
https://rpo.slaskie.pl/czytaj/uzyskiwanie kwalifikacji_projekty wspolfinansowanych z_efs 2
016 _07_25

9. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie przewiduje sktadanie ofert wariantowych.

10. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie przewiduje sktadanie ofert czesciowych

11. Powtodrzenie podobnych ustug w oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 3 PZP — zamawiajacy nie
przewiduje powtérzenie podobnych ustug.

12. Rozstrzygniecie procedury wyboru wykonawcy

1. O wyborze oferty albo o odstgpieniu od zamoéwienia Zamawiajgcy powiadomi na stronie
https://ozarowice.naszops.pl/program-aktywnej-integracji

2. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy oferta nie bedzie spetniata wymagan okreslonych
w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowa ceng. Zamawiajgcy moze
poprosi¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie mogg one zawiera¢ kwot wyzszych od kwot
zawartych w ofertach pierwotnych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania wyjasnied do ztozonych ofert (mozliwos¢
przesytania dodatkowych pytan do ofert) oraz wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia ztozonych
ofert.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych w ofertach ztozonych przez Wykonawcow. Przez oczywistg omytke zamawiajgcy
bedzie rozumiat btad, ktéry nie bedzie budzit watpliwosci, bedzie bezsporny i powstanie w sposéb
niezamierzony, przypadkowy, jak réwniez widoczny na pierwszy rzut oka, bez potrzeby
przeprowadzania wyjasnien. Przez omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie omytke, gdy na
podstawie dziatania matematycznego mozna jg przesledzi¢ i na podstawie regut rzadzacych tym
dziataniem mozliwe jest stwierdzenie btedu w jego wykonaniu.

13. Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujgcych wspdlinie

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia w postaci Konsorcjum.

2. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlnie, ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania

ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, powinno mieé postac
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do
ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcéw. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego.

. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujacych

wspalnie.

. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie z wykonawca

wystepujacym jako petnomocnik pozostatych (liderem).
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ztozg tacznie 1 Formularz oferty.

. W przypadku spétki cywilnej Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spotki

cywilnej, ktdrych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie
zamoéwienia.

. Zamawiajacy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu

stwierdzeniem: ,spetnia” lub ,nie spetnia”, w oparciu o wymagane oswiadczenia, dokumenty
i zawarte w nich informacje.

14. Kryteria oceny ofert

Komisja dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

1) Cena

Sposdb obliczenia punktow:

Lp. KRYTERIUM WAGA

Cena 100 %
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Razem 100 %

Sposéb oceny ofert dla kryterium: ,,Cena”

K=Cn /Cb x 100%

K — punktacja obliczona dla danej oferty wedtug kryterium ,,cena”
Cn — najnizsza cena spos$rdd cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cb — cena badanej oferty

Przez ,,cene” nalezy rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014

r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U. 2019 r., poz. 178 z pdzn. zm.).

Punktacja w ramach kryterium bedzie przeliczana z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
Z matematycznymi zasadami zaokraglen.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

2)

3)

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone dwie lub
wiecej ofert o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych, przy czym nie mogg
one zawierac kwot wyzszych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych.

W celu obliczenia punktow wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku.

15. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (teks jednolity Dz. U. 2019 poz. 178).
Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementdéw, zawierajgca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamoéwienia. Cena okreslona przez Wykonawce jest obowigzujgca w
okresie waznosci umowy.

Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia oraz wszystkie zmiany i wyjasnienia do
niego udzielone w trakcie trwania postepowania, okresli cene ryczattowa netto (cyfrowo),
podatek VAT (cyfrowo) i brutto (cyfrowo i stownie) za cato$¢ zamdwienia w ztotych polskich
(PLN) w tresci oferty (przy czym sporzadzenie oferty rekomenduje sie w oparciu o Formularz
oferty stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego). Stawka podatku VAT musi by¢
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okreslona zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn.
Dz. U. z 2020 poz. 106 z pdzn. zm.).

3. Obowigzujgcg formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe. W zwigzku z powyzszym
cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji niniejszego zamdwienia.
Wykonawca uwzgledni w ofercie kazdy element przeprowadzenia szkolenia, ktory jest niezbedny
do jego kompleksowej realizacji, gdyz zadeklarowana cena nie bedzie podlegata zmianie
w okresie realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki wynikajgce z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga
wptynac na cene zamoéwienia. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy wymagane jest bardzo
szczegdtowe zapoznanie sie z przedmiotem zamowienia, ktére umozliwi zrealizowanie
przedmiotu zamowienia w sposéb nalezyty i prawidtowe jego ukoriczenie, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zamowienia iskalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu jakiejkolwiek czesci przedmiotu
zamoéwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego.

5.  Wykonawca powinien zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie ewentualnych rozbieznosci
wystepujacych w opisie przedmiotu zamdwienia.

6. Podstawg obliczenia ceny oferty dla Wykonawcy winna by¢ jego kalkulacja wtasna wynikajgca
z rachunku ekonomicznego, wykonanego w oparciu o wiedze techniczng oraz opis przedmiotu
zamoéwienia. Wszystkie wartosci okreslone w ofercie nalezy okreslié w ztotych polskich
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, ktory nie jest zarejestrowany w Polsce, Zamawiajacy
w celu dokonania oceny oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny/wartosci netto podatek od
towardow i ustug, ktéry Zamawiajgcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zobowigzany jest
wptacicé.

16. Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert

1. Oferty ( na kazdy kurs/szkolenie oddzielnie) wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ do
dnia 13.12.2021 r. do godz.12 osobiscie, pocztg tradycyjng lub kurierska. Za termin dostarczenia
oferty uwaza sie date i godzine wptywu oferty do siedziby Osrodek Pomocy Spotecznej Ozarowice ul.
Dworcowa 15 44-625 Ozarowice, lub nalezy ztozy¢ za posrednictwem mail: ops@ops.ozarowice.pl |
2. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem oferenta z dopiskiem”
»OFERTA

Przeprowadzenie kursu / szkolenia dla uczestnikéw/czek Aktywna integracja grup zagrozonych, w

tym 0s06b niepetnosprawnych i starszych
W OZArOWICACH W ZOKI@SI@: ..c.eevveeeeeeveereeeeiseieiieieesivssiestesie s ssssssansens dla....... 0s6b

Nie otwiera¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.”

Oferte w wersji elektronicznej nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego albo wedtug takiego samego schematu formularza. Oferta musi by¢

LAKTYWNA INTEGRACIA GRUP ZAGROZONYCH, W TYM OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH | STARSZYCH”
Projekt dofinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014 — 2020, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja



Fundusze

Europejskie /f SIQSkiE. Unia Europejska | :* *,

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny ek

podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Do oferty nalezy dotgczy¢
skany wymaganych zatgcznikow.

Oferte  nalezy przesta¢é do dnia ceervceccenneenen. r. na wskazany adres
e-mail: ops@ops.ozarowice.pl z dopiskiem:

»OFERTA

Przeprowadzenie kursu / szkolenia dla uczestnikéw/czek Aktywna integracja grup zagrozonych, w
tym 0sob niepetnosprawnych i starszych

W OZArowicach W ZOKIreSi€: .......ccccucueuvvneeceeieeesiesesieseeieieens dla ................ 0s0b

Nie otwierac przed uptywem terminu sktadania ofert.”

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.12.2021r r. o godzinie 13.00w siedzibie Zamawiajgcego.
4. Zamawiajgcy powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie ops@ops.ozarowice.pl

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i bedg zwracane sktadajgcemu bez otwierania
(oferty ztozone wytgcznie drogg elektroniczng nie bedg zwracane).

6. Adresem e-mail wiasciwym do ewentualnego sktadania ofert jest adres wskazany do komunikacji
z Zamawiajacym.

7. Za prawidtowy odczyt oraz brak btedéw w plikach elektronicznych oferty odpowiada Wykonawca.

17. Podpisanie umowy i termin realizacji zamdwienia

1. Przewidywany termin podpisania umowy: 15.12.2021r.r.

2. Termin realizacji zamdwienia: szkolenie powinno zakoriczy¢ sie do maja 2022r. r.

3. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktérego oferta wygrata tj. uzyskata najwieksza liczbe
punktow w koricowej ocenie ofert.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w dniu i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5. Wskazany przewidywany termin podpisania umowy moze ulec zmianie w zaleznosci od przebiegu
postepowania zwigzanego z niniejszym zapytaniem ofertowym (np. w przypadku przedtuzajgcego
sie wyboru Wykonawcy).

6. W przypadku, gdy Wykonaweca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte uchyla sie od podpisania
umowy, Zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

18. Sposdb przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte dla kazdego kursu odrebnie

2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Zapytania ofertowego.

3. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyframi i stownie. W ofercie nalezy podac¢ kwote catosciowa
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

LAKTYWNA INTEGRACIA GRUP ZAGROZONYCH, W TYM OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH | STARSZYCH”
Projekt dofinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014 — 2020, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja


mailto:ops@ops.ozarowice.pl
mailto:ops@ops.ozarowice.pl

10.

11.

Fundusze

Europejskie // SIQSkiE. Unia Europejska | :° ™,

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny o

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez
Wykonawce wedtug postanowien niniejszego zapytania ofertowego

. Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru ,Formularz Oferty” i jego zatgcznikéw,

stanowigcych integralng czes$¢ zapytania ofertowego.

. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim oraz zosta¢ podpisana przez osobe/y

upowazniong/e do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z postanowieniami obowigzujgcego
prawa.
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wytacznie przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany do ztozonej oferty.
Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA”. Oswiadczenie
o wprowadzeniu zmian nalezy ztozy¢ u Zamawiajgcego wg takich samych zasad jak ztozona oferta.
Oswiadczenie musi zawieraé¢ doktadng nazwe i adres Wykonawcy, nazwe zamdwienia oraz musi
by¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczenn woli w imieniu Wykonawcy.
Do oswiadczenia nalezy dotaczy¢é oryginat lub kserokopie dokumentu, poswiadczong przez
Wykonawce ,,za zgodnos¢ z oryginatem”, potwierdzajgcego uprawnienia osoby podpisujacej
»ZMIANE” do skfadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy. Koperty z tym dopiskiem
zostang otwarte podczas otwarcia ofert przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.
Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte. O wycofaniu
powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta,
a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: , WYCOFANIE”. Oswiadczenie
o wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ u Zamawiajgcego wg takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian. Oswiadczenie musi zawiera¢ doktadng nazwe i adres Wykonawcy, nazwe zamdwienia oraz
musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Do oswiadczenia nalezy dotaczyé oryginat lub kopie dokumentu, poswiadczong
przez Wykonawce ,zazgodnos¢ z oryginatem”, potwierdzajgcego uprawnienia osoby
podpisujgcej ,,WYCOFANIE” do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy. Oferty,
ktorych dotyczy wycofanie nie bedg otwierane, warunkiem bedzie umieszczenie na kopercie
Nazwy i adresu Wykonawcy.

Zmiane lub wycofanie oferty przestanej w wersji elektronicznej dokonuje sie poprzez przekazanie
stosownego oswiadczenia na wskazany adres e-mail: ops@ops.ozarowice.pl Iz dopiskiem:

ZMIANA LUB WYCOFANIE (napisaé wiasciwe)

Przeprowadzenie kursu / szkolenia dla uczestnikow/czek Aktywna integracja grup zagrozonych, w

tym 0s0b niepetnosprawnych i starszych

W OZarowicach W ZaKresSi€: .........ueeeeeevvveeeeevvevvennnn. Dia........... 0sob
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ZMIANA lub WYCOFANIE musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy.

12. W przypadku nieprawidtowego opisania, zaadresowania lub zamkniecia opakowania oferty
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki i jej przedterminowe
otwarcie. Oferta taka nie weZzmie udziatu w postepowaniu.

13. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tekst jednolity: Dz. U. 2020 poz. 1913), nie mogg by¢
udostepnione, czes¢ oferty, ktdra zawiera te informacje nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie
oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca
zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotgczyé do oferty pisemne
uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu
udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w przywotanym powyzej przepisie,
tj., ze zastrzezona informacja: ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny
przedsiebiorstwa, nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej, podjeto w stosunku do niej
niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

14.Wykonaweca nie moze zastrzec informacji dotyczacych swojej nazwy i adresu, ceny oraz informacji
dotyczacych pozostatych kryteriéw oceny ofert.

19. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 7 dni.

2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

20. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu unikniecia konfliktu interesu z udziatu w postepowaniu wykluczone zostang podmioty, ktére

sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
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2. Wykluczeniu podlega Wykonawca, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny
wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
srodkéw dowodowych.

21. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wprowadzenia zmian w umowie, ktore bedg mogty byc
dokonane z powodu zaistnienia okolicznosci, niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia
umowy lub w przypadku wystgpienia ktorejkolwiek z nastepujgcych sytuacji:

a) zmiana przepisdow wyptywajgcych na sposéb, zakres wykonania umowy,

b) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach ktdrego realizowane jest zamdwienie,

c) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
projektéw wspotfinansowanych ze sSrodkéw wspdlnotowych,

d) w przypadku wystgpienia sity wyzszej, np.: wystgpienia zdarzenia losowego wywotanego
przez czynniki zewnetrzne, ktdérego nie mozina byto przewidzie¢ z pewnoscia,
w szczegdlnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

e) ustawowa zmiana stawki podatku VAT, ktdrej zastosowania nie bedzie skutkowato zmiang
wartosci brutto umowy.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane polegajgcg na zmianie Wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamoOwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
po obustronnych konsultacjach i wyrazonej przez niego zgodzie w formie aneksu do umowy.

4. Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig
uprawnienie Zamawiajgcego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

5. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiana oséb uprawnionych do
realizacji umowy i wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

22. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.
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1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez wskazany e-mail
ops@ops.ozarowice.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapiséw zapytania
ofertowego, a Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié tresc zapytania ofertowego, jak i przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

5. Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami wyznaczono e-mail:
ops@ops.ozarowice.pl

23. Odrzucenie ofert
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1. Jejtresc nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego.
2. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;
3. Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu z zastrzezeniem punktu 12.5.

24. Uniewaznienie zapytania ofertowego
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3. W przypadkach, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

5. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

6. Zamawiajagcy moze uniewaznié¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli $rodki, ktore
zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty
mu przyznane.

25. Dodatkowe informacje

1. W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamodwienia publicznego nie beda prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia, w terminie 5
dni liczagc od dnia ogtoszenia wynikédw postepowania:
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dokumentéw potwierdzajacych, Zze osoby ktére bedg prowadzity szkolenia
posiadajgcg wiedze i umiejetnosci niezbedne do prawidtowego wykonania
zamowienia,

tj. dostarczy tacznie:

Kopie dyplomu (oryginat do wgladu) danej osoby poswiadczajgcego posiadanie
wyksztatcenia wyzszego lub zawodowego lub innego certyfikatu/zaswiadczenia
umozliwiajgcego przeprowadzenie danego szkolenia,

Dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia, przy czym min. doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie moze by¢
krotsze niz 2 lata

W przypadku, gdy podmiot egzaminujacy nie zalicza sie do podmiotéw opisanych
w zatgczniku nr 5 w do niniejszego zapytania w pkt | Uznawane kwalifikacje wéwczas
wykonawca bedzie zobligowany do dostarczenia dokumentdéw/informacji
poswiadczajgcych, ze dany certyfikat/dokument mozna uzna¢ za kwalifikacje na
potrzeby mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji
zgodnie z informacjami zawartymi na stronie

Uzyskiwanie kwalifikacji w ramach projektéw wspodtfinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego - RPO WSL 2014-2020 (slaskie.pl)

Dokumenty, ktdre nalezy dostarczy¢ to m.in.:

— dokumenty poswiadczajgce wprowadzenie i stosowanie wewnetrznego
systemu zapewniania jakosci przeprowadzanych proceséw,

— wazér certyfikatu, ktéry zawiera opis efektéw uczenia sieg,

— dokumenty/informacje z ktérych wprost wynika, ze posiadanie danego
certyfikatu uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia
dziatalnosci w danym zakresie albo jest umocowany prawnie (polskie
przepisy prawne odwotujg sie wprost do danego certyfikatu/ egzaminu) albo
zostat przyznany przez organizacje miedzynarodowe (rzgdowe lub
pozarzgdowe) albo jest umocowany prawnie w co najmniej dwéch krajach.

Nie przedstawienie ww. dokumentéw i informacji bedzie stanowi¢ podstawe do wykluczenia
wykonawcy zgodnie z pkt. 20 ust. 2 przedmiotowego Zapytania ofertowego

26. Informacje dotyczgce ochrony danych osobowych.

1.

Klauzula informacyjna z zakresu ochrony danych osobowych*: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
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1.2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

1.3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

1.4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

1.5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

1.6. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

1.7. nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: Punkt ma zastosowanie jesli Wykonawca jest osobq fizyczng lub osobq fizyczng,
prowadzqgcqg jednoosobowq dziatalnos¢ gospodarczq lub dziata przez petnomocnika bedgcego
osobq fizyczng lub cztonka organu zarzqdzajgcego bedgcego osobgq fizyczng

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

2. Obowigzek Wykonawcy z zakresu ochrony danych osobowych: Obowigzkiem Wykonawcy jest
wypetnienie obowigzku informacyjnego, przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO, wobec o0séb
fizycznych lub oséb fizycznych, prowadzacych jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg lub
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petnomocnikéw bedacych osobami fizycznymi lub cztonkdw organdw zarzgdzajgcych bedacych
osobami fizycznymi, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowiqzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktdrej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajgcy prosi o ztoZzenie oSwiadczenia w tym zakresie (formularz

oferty).

27. Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty — zatacznik nr 1

Oswiadczenie dotyczgce potencjatu technicznego — zatgcznik nr 2
Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 3

Oswiadczenie dot. Personelu szkoleniowego — zatgcznik nr 4
Oswiadczenie dot. walidacji — zatgcznik nr 5

o vk wnN

Oswiadczenie dot. posiadania uprawnien — zatgcznik nr 6
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